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VILNIAUS KOMUNALINIU PASLAUGU MOKYKLOS FINANSU KONTROLES
TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus komunaliniy paslaugy mokyklos (toliau — Mokykla) finansy kontrolés taisyklés
(toliau — Taisyklés) reglamentuoja finansy kontrolés organizavimg Mokykloje, darbuotojy atlickan¢iy
finansy kontrole, pareigas ir atsakomybe.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito
jstatymu, Lietuvos Respublikos biudzeto sandaros jstatymu, Lietuvos Respublikos buhalterinés
apskaitos jstatymu, Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatymu, Lietuvos
Respublikos finansy ministro 2020 m. birzelio 29 d. jsakymu Nr. IK-195 , D¢l Vidaus kontrolés
jgyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje®.

3. Finansy kontrolé atlieckama atsizvelgiant ;| Mokyklos strateginius tikslus, Mokyklos
jstatuose nustatytas funkcijas, veiklos pobiidj ir ypatumus, veiklos rizikg, organizacing struktira,
apskaitos politikg, apskaitos ir informacing sistemg ir kitus vidaus tvarkos dokumentus.

4. Taisyklése vartojamos sgvokos paaiSkintos Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir
vidaus audito jstatyme, Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatyme, Lietuvos Respublikos
vieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatyme, Lietuvos Respublikos biudZeto sandaros jstatyme.

II. FINANSU KONTROLES TIKSLAI, VEIKSMINGUMO KRITERIJAI,
NUOSEKLUMAS

5. Finansy kontrol¢ - tai vidaus kontrolés sistemos dalis, kuria siekiama uztikrinti Gikinés
veiklos teisétuma ir patikimo finansy valdymo principy - ekonomiskumo, efektyvumo, rezultatyvumo
ir skaidrumo - laikymasi Mokykloje.

6. Vidaus finansy kontrolé turi uztikrinti, kad biity jgyvendinami Sie tikslai:

6.1. efektyviai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirt] naudojamas valstybés
ir Mokyklos turtas;

6.2. laiku gaunama finansiné informacija, sudaroma tiksli, patikima finansiné atskaitomybe,
programy vykdymo ir kitos ataskaitos;

6.3. laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimy;

6.4. turtas apsaugomas nuo sukciavimo, iS§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo ir
kity neteiséty veiky;

6.5. Mokyklos finansinés ir kitos veiklos ataskaitos privalo biti teisingos ir pateikiamos
teisés akty nustatyta tvarka.

7. Siekiant, kad kontrolé biity veiksminga, ji turi:

7.1. buti vykdoma atsizvelgiant j rizikos veiksnius - nustatyti ir jvertinti rizikos veiksnius,
vadovaujantis auditu i§vadomis ir rekomendacijomis pasitarimy metu, siekiant, kad administracijos
tikslai ir prisiimti uZzdaviniai biity jgyvendinti;

7.2. buty optimali, nes per didelé kontrolé stabdo veiklos procesus, o nepakankama kontrolé
neuztikrina tinkamo rizikos valdymo ir rezultaty pasiekimo;

7.3. funkcionuoti nenutriikstamai - kiekvienam veiksmui su turtu turi biti taikomos
nustatytos finansy kontrolés procediros.

8. Finansy kontrolé atliekama laikantis kontrolés nuoseklumo:



8.1. iSankstiné finansy kontrolé¢ - kontrol¢, atliekama priimant arba atmetant sprendimus,
susijusius su valstybés turto panaudojimu ir jsipareigojimais tretiesiems asmenims, pries juos
tvirtinant vieSojo juridinio asmens vadovui. ISankstinés finansy kontrolés funkcija turi biti atskirta
nuo sprendimy inicijavimo ir vykdymo;

8.2. einamoji kontrol¢ - 1ésy naudojimo metu atlickama kontrolé. Jos paskirtis - uztikrinti, kad
tinkamai ir laiku buty vykdomi jsipareigojimy tretiesiems asmenims, kad 1éSos ir materialinés
vertybés buty naudojamos pagal paskirtj, tinkamai saugomos;

8.3. paskesnioji kontrol¢ atlickama po sprendimy dél Gkiniy operacijy ar jsipareigojimy
tretiesiems asmenims jvykdymo, panaudojus lé8as. Sios kontrolés metu tikrinami jau atlikti susije
veiksmai, siekiant nustatyti, ar teisétai ir pagal paskirt] panaudotos I€Sos ir materialinés vertybés, ar
nebuvo jstatymy pazeidimy, piktnaudziavimy. Paskesniosios kontrolés negali atlikti darbuotojas,
atsakingas uz iSanksting finansy kontrole.

III. PAGRINDINIAI FINANSU KONTROLES REIKALAVIMAI

9. Darbuotojy, atliekanciy finansy kontrolés procediiras, pagrindinés pareigos ir atsakomybé
finansy kontrolés srityje turi buti apraSomos jy pareigybiy apraSymuose.

10. Turi buti uztikrintas tinkamas pareigy atskyrimas, t. y., vienas darbuotojas negali tuo paciu
metu biti atsakingas uz iikinés operacijos arba sprendimo dél valstybés turto panaudojimo arba
Jsipareigojimy tretiesiems asmenims tvirtinima, vykdyma ir apskaita.

11. Priimti sprendimai dé¢l valstybés turto panaudojimo arba prisiimamy jsipareigojimy ir
tikinés operacijos turi biiti dokumentuoti taip, kad juos biity galima atsekti nuo priémimo iki vykdymo
pabaigos.

12. Pagrindiniai finansy kontrolés klausimai:

12.1. tkiniy operacijy ir tkiniy jvykiy registravimas:

12.1.1. visos tikinés operacijos ir ikiniai jvykiai turi biiti pagrjsti apskaitos dokumentais, kurie
turi buti suraSomi Gikinés operacijos ir tkinio jvykio metu arba jiems pasibaigus (jvykus);

12.1.2. uz apskaitos dokumenty suraSyma laiku ir teisingai, uz juose esan¢iy duomeny tikrumg
ir tikiniy operacijy teisétuma atsako apskaitos dokumentus surase ir pasiraS¢ asmenys;

12.1.3. apskaitos dokumentai teisés akty nustatytais terminais, patvirtinti atsakingy asmeny,
turi buti pateikiami apskaitos tvarkytojams;

12.1.4. jrasai apskaitos registruose daromi tik pagal pateiktus apskaitos dokumentus,
jvertinant tai, kad biudzetiniai metai prasideda sausio 1 d. ir baigiasi gruodzio 31 d;

12.1.5. apskaitos registrai, patvirtinus finansing atskaitomybe, turi biti iSspausdinti ir
pasirasyti jj sudariusio asmens;

12.2. turto apskaita:

12.2.1. visas turto judéjimas (jsigijimas, perdavimas, pardavimas, nuraSymas ir kt.),
iformintas apskaitos dokumentais, rodomas apskaitoje;

12.2.2. visas nusidévejes turtas, naudojamas veiklai, turi biiti apskaitomas;

12.2.3. visas turtas turi biiti priskirtas materialiai atsakingiems (atsakingiems) asmenims;

12.3.4. turi biiti aiski ir patikima turto iSdavimo naudoti ir nebetinkamo naudoti turto
nura§ymo sistema;

12.2.5. visas turtas turi biiti inventorizuojamas;

12.2.6. turto naudojimo kontrole vykdantys darbuotojai privalo uztikrinti kad:

12.2.6.1. dokumentai, kuriy pagrindu atlieckamas turto perdavimas, pardavimas, nuraSymas,
likvidavimas ir kitos operacijos, susijusios su turto valdymu, biity parengti vadovaujantis Lietuvos
Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais turto valdyma;

12.2.6.2. apskaitos dokumentai, susij¢ su turto pirkimu, pardavimu, perdavimu, nuraSymu,
likvidavimu ir kitais atvejais, buty suraSomi tikinés operacijos metu ir teisés aktuose nurodytais
terminais perduodami apskaitg tvarkantiems darbuotojams;

12.3. piniginiy lesy ir mokéjimy apskaita:

12.3.1. banko saskaity likuciai turi atitikti apskaitos registry likucius;



12.3.2. moke¢jimai i§ banko turi buti patvirtinti atitinkamais dokumentais, leidzianciais atlikti
tokius mokéjimus.

12.4. sutartiniy jsipareigojimy apskaita:

12.4.1. visi jsipareigojimai turi biiti patvirtinti dokumentais;

12.4.2.jsipareigojimy padidéjimas ir sumazg€jimas turi buti patvirtintas apskaitos
dokumentais;

12.4.3. mety pabaigoje turi biiti inventorizuojami jsipareigojimy likuciai;

12.4.4. laiku vykdomi atsiskaitymai pagal pasirasytas biudzetiniy €Sy naudojimo sutartis
(esant pakankamam finansavimui);

12.5. registry sudarymas:

12.5.1 turi biiti nustatyta apskaitos registry forma, turinys ir skai¢ius;

12.5.2. apskaitos registrai turi biiti informatyvis ir tenkinti direktoriaus ir kity darbuotojy
(specialisty) poreikius;

12.5.3. suminiai apskaitos registry duomenys turi biti lengvai (be papildomy skaiiavimy)
perkeliami j ataskaitas;

12.6. kompiuteriné apskaitos sistema:

12.6.1. kompiuteriné apskaitos sistema turi biiti licencijuota;

12.6.2. visi kompiuterizuotos apskaitos registrai turi biiti iSspausdinti ir pasiraSyti juos
sudariusiy asmeny;

12.6.3. kiekvienas ] kompiuterinés apskaitos sistemg jtrauktas dokumentas turi turéti ne tik
dokumento numerj, bet ir apskaitos programos suteiktg apskaitos operacijos registravimo numerj (jei
jis yra);

12.6.4.diegiant kompiutering apskaitos sistemg turi buti lygiaveréiai tvarkoma
nekompiuteriné apskaita;

12.6.5. siekiant iSvengti apskaitos dubliavimosi, kompiuteriné apskaitos sistema turi biiti
jdiegiama ir patikrinama per kuo trumpesnj laika;

12.6.6. darbuotojai, naudojantys kompiuterinés apskaitos sistemg, turi buti atitinkamai
parengti;

12.6.7. kompiuterinés sistemos gedimo atveju turi biti nustatytos instrukcijos ir asmenys,
atsakingi uz sutrikimy pasSalinimg, kontrolinés procediiros duomeny patikimumui uztikrinti;

12.6.8. sudarant kompiuterinés apskaitos registrus, turi buti sutikrinama visy registry jrasy ir
buhalteriniy apskaitos dokumenty informacija.

IV. FINANSU KONTROLES DIEGIMAS IR PRIEZIURA

13. Mokyklos direktorius yra atsakingas uz finansy kontrolés diegimg Mokykloje, uz
tinkamy salygy sudarymg finansy kontrolei vykdyti ir darbuotojy, vykdanciy Siose Taisyklése
nurodytas funkcijas, kvalifikacijos lygj.

14. Mokyklos direktorius privalo organizuoti ir priziaréti finansy kontrolés eiga, nuolat
analizuoti jos efektyvuma ir uztikrinti, kad biity laikomasi Siose Taisyklése nurodyty reikalavimy.

15. Finansy kontrolés biiklés ataskaita turi bati pateikta Lietuvos Respublikos Svietimo,
mokslo ir sporto ministerijos Buhalterinés apskaitos skyriui.

V. ISANKSTINE FINANSU KONTROLE

16. Mokyklos biudZeto iSankstine finansy kontrole atlieka vyriausiasis buhalteris.

17. Ukinés operacijos iSanksting finansy kontrole, kurios tikslas yra nustatyti, ar okiné
operacija yra teiséta, ar dokumentai, susij¢ su tikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir ar
jai atlikti pakaks patvirtinty asignavimy, atlieka mokyklos direktoriaus jsakymu paskirtas atsakingas
vyriausiasis buhalteris.

18. Vykdydamas iSanksting kontrole vyriausiasis buhalteris:



18.1. turi teis¢ be atskiro Mokyklos direktoriaus nurodymo gauti i§ darbuotojy rastiskus ir
zodinius paaiskinimus dé¢l dokumenty @ikinei operacijai atlikti parengimo ir tikinés operacijos atlikimo
bei dokumenty kopijas;

18.2. nustates, kad tkiné operacija yra teiséta ir dokumentai, susij¢ su tikinés operacijos
atlikimu, yra tinkamai parengti ir jai atlikti pakaks patvirtinty asignavimy, vyriausiasis buhalteris
patvirtina paraiSka ar kita dokumentg dél Gikinés operacijos atlikimo;

18.3. tuo atveju, jei tikinés operacijos iSankstinés finansy kontrolés metu nustato, kad tkiné
operacija yra neteiséta arba jai atlikti nepakaks patvirtinty asignavimy bei tking operacija
pagrindziantys dokumentai yra netinkamai parengti, jis tkinés operacijos vykdymo paraiska ar kita
dokumentg vizuoja su pastaba - nurodydamas atsisakymo priezastis vykdyti tiking operacija. Tokiu
atveju minétas dokumentas grazinamas rengéjams. Rengéjai pateikia grazinta dokumenta Mokyklos
direktoriui, kuris priima galutinj sprendima.

19. ParaiSka ar kitas dokumentas teikiamas derinti Mokyklos direktoriui, kuris priima
sprendimg Giking operacijg atlikti arba atsisako jg tvirtinti.

20. Mokyklos direktorius gali atsisakyti vykdyti tiking operacija arba, nepaisydamas
vyriausiojo buhalterio pastaby, gali raStu nurodyti atlikti S$ig tking operacijg ir prisiimti visg
atsakomybe uz jos atlikimg.

21. Visus Mokyklos finansinius dokumentus: sagmatas, sprendimus dél turto jsigijimo,
valdymo, naudojimo, disponavimo, prisiimty jsipareigojimy (sutartys, saskaitos faktiiros ir kt.) bei
kitus tikines operacijas pagrindzian¢ius dokumentus pasiraso Mokyklos direktorius arba jo jgaliotas
asmuo.

VI. EINAMOJI FINANSU KONTROLE

22. Einamosios finansy kontrolés tikslas - uztikrinti, kad tinkamai ir laiku biity vykdomi
Mokyklos direktoriaus jsakymai, Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos sprendimai dél valstybeés ir
Mokyklos turto panaudojimo pagal paskirtj, dél tinkamo turto naudojimo, jo jtraukimo j apskaitg bei
jsipareigojimy vykdymo.

23. Mokyklos biudZeto einamgja finansy kontrolg atliecka direktorius ir vyriausiasis
buhalteris.

24. BiudZeto planavimo einamaja finansy kontrole atlicka vyriausiasis buhalteris ir
direktorius - parengdamas biudZeto projekta.

25. Biudzeto vykdymo ir atskaitomybés einamgjg finansy kontrolg atlieka vyriausiasis
buhalteris - sudarydamas Mokyklos biudZeto pajamy ir i§laidy suvestines ir paruoSdamas ataskaitas
Svietimo, mokslo ir sporto ministerijai.

26. Ukinés operacijos einamajg finansy kontrole atlicka buhalteris, pagal pareigybés
aprasSyma atsakingas uz iikinés operacijos jraSyma j apskaitos registrus, ir vyriausiasis buhalteris.

27. Buhalteris, kuriam pagal pareigybés aprasyma priskirtos Mokyklos darbuotojy darbo
uzmokescio ir stipendijy apskai¢iavimo funkcijos, yra atsakingas uz darbo uzmokescio ir stipendijy
bei su jais susijusiy iSmoky apskaiciavimg pagal teisés aktus.

28. Mokyklos personalo specialistas yra atsakingas uz teisingg Mokyklos darbuotojy darbo
stazo nustatymg, nepanaudoty atostogy dieny paskaiciavima.

29. Mokyklos padaliniy vadovai yra atsakingi uz tarnybiniy praneSimy deél Mokyklos
darbuotojy tarnybiniy komandiruo¢iy rengima ir suderinimg pagal tarnybiniy komandiruo¢iy j uZsienj
ir Lietuvos Respublikos teritorijoje rengima ir atsiskaityma reglamentuojancias taisykles.

30. Mokyklos direktorius, jvertings darbuotojo praSyma, priima sprendimg d¢l materialinés
pasalpos skyrimo vizuodamas praSyma, nurodant materialinés paSalpos dydj.

31. Uz Mokyklos darbuotojams iSmokamy léSy apskai¢iavimo dokumenty atitiktj teisés
akty reikalavimams atsako Siuos dokumentus rengiantys Mokyklos darbuotojai.



32. Vykdant iikinés operacijos einamaja finansy kontrole, atlieckama:

32.1. tkinés operacijos atlikimo terminy ir kokybés patikrinimas (teikiamy paslaugy ir
perkamy prekiy, paslaugy kokybés ir atitikties sudarytoms sutartims ir Kitiems susijusiems
dokumentams patikrinimas, dalyvavimas teikiant paslaugas, priimant prekes, jas skaiCiuojant,
priimant paslaugas, prekiy patikrinimas atrankos bidu ir kt.);

32.2. ukinés operacijos dokumenty surasymo laiku, teisétumo ir teisingumo kontrolé;

32.3. ukinés operacijos laiku bei teisingas jraSymas j apskaitos registrus.

33. Mokyklos darbuotojai, nustat¢ neatitikimy ar trakumy (pateikti netinkami dokumentai,
suteiktos nekokybiskos paslaugos ar mokyklai parduotos nekokybiskos prekés, paslaugos, darbai,
pazeisti tiekimo terminai, neatitinka kiekiai ir pan.), turi imtis veiksmy jiems pasalinti.

34. Kai néra galimybés iStaisyti nustatyty trikumy ar neatitikimy, jie privalo apie tai
informuoti Mokyklos direktoriy, pateikdami neatitikimy ar trikumy atsiradimo paaiskinimg bei
pasitlymus dél tolesnio ikinés operacijos vykdymo.

35. Mokyklos direktorius, iSsiaiSkings esamg padétj, sprendzia dél tolesnio tkinés
operacijos atlikimo:

35.1. jeigu tkiné operacija vykdoma netinkamai, stabdo jos atlikima, arba, jvertings fikinés
operacijos stabdymo pasekmes bei kitas aplinkybes, nurodo ja tgsti geriausiu biidu pagal patikimo
finansy valdymo principus.

36. Ukinés operacijos iniciatoriai privalo uztikrinti, kad visi su tikinés operacijos atlikimu
susije¢ dokumentai buty laiku (3 d. d.) pateikti vyriausiajam buhalteriui.

37. Atlikdami wkinés operacijos einamgja finansy kontrole vyriausiasis buhalteris ir
buhalteris, atsakingas uz iikinés operacijos jraSyma ] apskaitos registrus, turi reikalauti, kad
dokumentai, susije su iikine operacija, biity pateikti tinkamai sutvarkyti.

38. Vyriausiasis buhalteris privalo patikrinti, ar Gkiné operacija patvirtinta jgalioty
darbuotojy, patikrinti jraSy aritmetinj teisingumga, bendrgsias sumas, sutikrinti apskaitos dokumentus
su apskaitos registry jrasais. Jei pateikti ne visi su tikinés operacijos atlikimu susije dokumentai arba
jie yra netinkamai sutvarkyti ir néra galimybés to iStaisyti, vyriausiasis buhalteris turi surasyti laisvos
formos apskaitos dokumenta, turintj Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymo nustatytus
privalomus rekvizitus, ir inicijuoti tkinés operacijos jforminimg bei registravimg Buhalterinés
apskaitos jstatymo nustatyta tvarka.

39. Mokyklos darbuotojai, atlickantys einamgja finansy kontrolg, pasiraSo su tkinés
operacijos atlikimu susijusiuose dokumentuose, tuo prisiimdami atsakomybe uz tinkamg einamosios
finansy kontrolés atlikima.

VII. PASKESNIOJI FINANSU KONTROLE

40. Ukinés operacijos paskesnigja finansy kontrole atlicka Mokyklos direktoriaus
pavaduotojas infrastruktirai.

41. Atlikdamas tkinés operacijos paskesnigja finansy kontrole Mokyklos direktoriaus
pavaduotojas infrastruktiirai privalo jsitikinti: ar teisétai ji buvo atlikta, ar nebuvo teisés akty,
Mokyklos direktoriaus nurodymy pazeidimy bei piktnaudziavimy, ar visi su tkine operacija susij¢
dokumentai pateikti, ar jie tinkamai uzpildyti.

42. Jei yra nustatomi paZeidimai ar piktnaudziavimai, Mokyklos darbuotojas privalo rastu
apie tai informuoti Mokyklos direktoriy, nurodydamas pazeidimo priezastis ir galimas pasekmes, taip
pat priemones jiems pasalinti.

43. Programy, sutarCiy, sprendimy vykdymo, mokejimy atlikimo, turto panaudojimo,
kompiuterinés apskaitos sistemy funkcionavimo, finansinés atskaitomybés paskesnigja finansy
kontrole atlieka Mokyklos direktorius arba jo igaliotas asmuo.



44. Mokyklos direktorius, pasiraSydamas finansing atskaitomybe, perziiiri iSlaidy sagmaty
vykdymo rezultatus, straipsniy pasikeitimus, atsiskaitymy bkl ir aptaria su atsakingais darbuotojais
tolimesne biudzeto asignavimy ir turto valdymo strategija.

45. Mokyklos biudzeto paskesnigja kontrolg atlicka Mokyklos direktorius, savo parasu
tvirtindamas biudzeto projekta (biudzeto planavimo kontrolé), paraiskas finansavimui (pajamy
apskaitos ir asignavimy finansavimo kontrol¢) ir Mokyklos biudzeto iSlaidy samatos jvykdymo
ataskaitg (biudzeto jvykdymo ir atskaitomybés kontrolé).

VIlI. MOKEJIMU KONTROLE

46. Mok¢jimo pavedimus ir mokéjimo paraiSkas, remdamasis mokyklos darbuotojy
pagal kompetencijg parengtais (gautais) ir pasiraSytais dokumentais, rengia vyriausiasis buhalteris
pagal pareigybés apraSyme numatytas funkcijas.

47. Mokéjimams pagrjsti pateikiami Sie dokumentai:

47.1. pirkimo-pardavimo operacijos apskaitos dokumentai;

47.2. sutartis, kurios pagrindu atlickamas mokeéjimas, ar jos kopija;

47.3. darby ar paslaugy perdavimo ir pri€mimo aktai;

47.4 darbo uzmokescio ir stipendijy mokéjimo Ziniarasciai,

47.5. kiti dokumentai.

48. Vyriausiasis buhalteris, rengdamas mokéjimo pavedimus, kontroliuoja kasines
i8laidas pagal atitinkamus ekonominés klasifikacijos i§laidy straipsnius ir programas, kiekvieng dieng
sutikrina banko sgskaity iSrasus.

49. Vyriausiasis buhalteris dokumentus patikrina ir juos pasiraSo arba, jei jie netinkamai
parengti, atsisako pasirasyti ir perduoda pasirasyti Mokyklos direktoriui.

50. Pirkimo-pardavimo operacijos apskaitos dokumentai turi bati pasirasyti vyriausiojo
buhalterio ar / arba buhalterio, atsakingo uz tikiniy operacijy iSanksting ir einamaja finansy kontrole.

51. Statomo ar remontuojamo objekto darby priémimo aktg (jei pagal statybos techninj
reglamentg yra privaloma techniné priezitira), pasiraso asmuo, Mokyklos direktoriaus jsakymu
paskirtas atsakingu uz konkretaus objekto techning prieziiirg. Jei objekto techniné priezitira
neprivaloma — asmenys, jgalioti vykdyti Siuos veiksmus, pagal objektus nustatomi Mokyklos
direktoriaus jsakymu.

52. Darbo uzmokestj ir jam prilygintas iSmokas, komandiruociy iSlaidy apmokéjimag
darbuotojams ir stipendijas skai¢iuoja buhalteris.

53. Pries pervedant darbo uzmokestj ir kitas iSmokas j darbuotojy asmenines saskaitas
bankuose ir stipendijas mokiniams j jy asmenines s3skaitas bankuose, darbo uzmokescio ir stipendijy
iSmokéjimo Ziniara$tis turi biiti pasiraSytas vyriausiojo buhalterio ir Mokyklos direktoriaus.

54. Visi mokéjimai, susije su darbo uzmokesciu ir jam prilyginty i$moky, komandiruociy
i8laidy apmokéjimu ir stipendijy iSmokéjimu, atliekami pervedimais i§ Mokyklos banko saskaitos |
Mokyklos darbuotojy ir mokiniy asmenines banko saskaitas.

55. Komandiruociy i$laidy apmokéjimas vykdomas vadovaujantis 2004 m. balandzio 28
d. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu Nr. 383 , D¢l dienpinigiy ir kity tarnybiniy
komandiruociy i$laidy apmokéjimo*.

IX. TURTO NAUDOJIMO KONTROLE

56. Direktoriaus pavaduotojas infrastruktiirai atsako:

56.1. Uz Mokyklos ilgalaikio materialiojo ir nematerialiojo turto, iSnuomoto ar perduoto
pagal panaudos sutartis, naudojimo kontrolg;

56.2. uz Mokyklos balanse apskaitomo materialiojo turto naudojimo kontrole;

56.3. uz kompiuterinés technikos ir programinés jrangos naudojimo kontrolg;



56.4. uz Mokyklos panaudos ir nuosavybés teise valdomo turto perémima bei perdavima,
reikalingy sprendimy turto valdymo ir disponavimo klausimais inicijavima, turto perdavimo ir
priéemimo akty pateikimg vyriausiajam buhalteriui, apie Mokyklos panaudos ir nuosavybés teise
valdomo turto sudaryma atsako direktoriaus pavaduotojas infrastruktirai.

57. Mokyklos bendro naudojimo turtas negali biiti iSneSamas i§ Mokyklos patalpy,
iSskyrus atvejus, kai jis pagal perdavimo-priémimo ar kitokius aktus perduodamas remontuoti,
saugoti, kitoms jstaigoms valdyti ar kitais teisés aktuose nustatytais atvejais.

58. Mokyklos darbuotojai atsako uz jiems perduoto turto naudojimg ir jo sauguma.

59. Atleidziamas i§ darbo Mokyklos darbuotojas uz jam iSduota naudoti turtg turi
atsiskaityti su Mokyklos direktoriaus pavaduotoju infrastruktirai. Atsiskaitydamas uz naudoti iSduota
kompiutering ar programing jranga, darbuotojas turi perdavima suderinti su Mokyklos direktoriaus
pavaduotoju infrastruktiirai.

60. Sprendimg nurasyti netinkamg ir nereikalingg turtg priima Mokyklos direktorius arba
Jjo 1galiotas asmuo.

61. Turto inventorizacija atliekama vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés
1999 m. birzelio 3 d. nutarimu Nr. 719 (Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2014 m. spalio 3 d.
nutarimo Nr. 1070 redakcija) patvirtintomis Inventorizacijos taisyklémis.

X. SUTARCIU SUDARYMO BEI VYKDYMO KONTROLE

62. Mokyklai sudarant sutartis, vadovaujamasi nuostata, kad sutartis turi bati sudaryta
iki ikinés operacijos ar ukinio jvykio pradzios.

63. Direktoriaus pavaduotojas infrastruktirai atsakingas uz poreikj planuoti vykdyti
viesuosius pirkimus ir sudaryti sutartis.

64. Visas sutartis rengéjai pateikia uzregistruoti Mokyklos vyriausiajam buhalteriui.
Sutartys registruojamos sutar¢iy registravimo zurnaluose pagal sutar¢iy riisis bei kitus kriterijus.

65. Uz sutarciy saugojimg atsako Mokyklos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas.

66. Atsakingas darbuotojas sutartis laikinam naudojimui kitiems darbuotojams iSduoda
tik darbuotojui pasiraSant tam skirtame (laikinam naudojimui Mokyklos viduje iSduoty sutarciy)
zurnale, atitinkamai abi pusé€s pasiraso sutartj grazinus.

67. SutarCiy jsipareigojimy vykdymo priezitiros einamgja finansy kontrole atlieka
ir sudaryti sutartis bei darbuotojai, atsakingi uz einamaja finansy kontrolg. Jie seka terminus, darby
eiga, priziuri kokybe ir kity jsipareigojimy vykdyma.

68. Sutarciy jsipareigojimy paskesnigjg finansy kontrole atlieka vyriausiasis buhalteris
pagal jo pareigybés apraSyme numatytas funkcijas. Jis turi perzitiréti, ar teisétai ir pagal paskirtj buvo
panaudotos léSos, ar nebuvo jstatymy pazeidimy, piktnaudziavimy.

XI. MOKYKLOS BIUDZETO SUDARYMO IR VYKDYMO KONTROLE

69. Mokyklos biudZeto sudarymo ir vykdymo iSanksting ir einamaja finansy kontrolg
atlieka vyriausiasis buhalteris pagal jo pareigybés apraSyme numatytas funkcijas.

70. Mokyklos biudzeto sudarymo ir vykdymo paskesnigja finansy kontrole atlieka
Mokyklos direktorius.

VIl. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

71. Siekdami uztikrinti patikimg finansy valdymg ir apskaita bei tinkamg finansinés
atskaitomybés sudaryma, visi Mokyklos darbuotojai privalo laikytis patvirtinty Taisykliy.

72. Mokyklos direktorius uztikrina, kad biity pasalinti finansy kontrolés srityje
atsakingy asmeny nustatyti trilkumai ir jy atsiradimg lemiantys veiksniai.
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73. Mokyklos darbuotojai, pastebéje Siy Taisykliy pazeidimus, apie tai privalo
tarnybiniu rastu informuoti Mokyklos direktoriy.

74. Mokyklos darbuotojai turi teis¢ direktoriui rastu teikti pasitilymus dél finansy
kontrolés ir Siy Taisykliy tobulinimo.

75. Mokyklos darbuotojai uz Siy Taisykliy nuostaty nesilaikyma atsako Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

76. Siose Taisyklése darbuotojy, atliekanéiy finansy kontrolés procediras, pagrindinés
pareigos ir atsakomyb¢ finansy kontrolés srityje turi biiti numatytos jy pareigybiy apraSymuose.

PRITARTA
Mokyklos tarybos (savivaldos institucijos)
2022 m. vasario 7 d. protokoliniu numeriu (Nr. V1-2)
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