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VILNIAUS KOMUNALINIY PASLAUGY MOKYKLOS
MOKINIU IR JU TEVU (KITY ATSTOVU PAGAL ISTATYMA)
ASMENS DUOMENU APSAUGOS TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus komunaliniy paslaugy mokyklos (toliau — Mokykla) mokiniy ir jy tévy
(kity atstovy pagal jstatymg”) asmens duomeny apsaugos tvarkos aprasas (toliau — Aprasas)
nustato Mokyklos mokiniy ir jy tévy (kity atstovy pagal jstatymg) asmens duomeny tvarkymo
ir duomeny apsaugos reikalavimus, tvarkymo tikslus ir apimtj, mokiniy ir jy tévy (kity atstovy
pagal jstatymg) teises ir reguliuoja kitus klausimus, susijusius su asmens duomeny tvarkymu.

2. Mokiniy ir jy tévy (kity atstovy pagal jstatyma) asmens duomeny tvarkymas
atliekamas ir duomenys tvarkomi vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento
ir Tarybos reglamentu? (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis
ir del laisvo tokiy duomeny judé;imo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis
duomeny apsaugos reglamentas®) (toliau — Reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymu” (toliau — ADTA]), ir jo jgyvendinamaisiais teisés aktais.

3. Sio Apraso reikalavimai privalomi visiems Mokyklos darbuotojams (toliau -
Darbuotojai), kurie tvarko Mokykloje esan¢ius asmens duomenis arba eidami savo pareigas
juos suzino.

4. Mokiniy ir jy tévy (kity atstovy pagal jstatyma) asmens duomeny tvarkymo
atveju, $is Aprasas taikomas kartu su Mokyklos asmens duomeny apsaugos taisyklés (toliau —
Taisyklés). Esant prieStaravimui tarp ApraSo ir Taisykliy, taikomos Taisykliy nuostatos.

1Lietuvos Respublikos vaiko teisiy apsaugos pagrindy jstatymo 2 str. 12 p. ir 14 p. Nauja redakcija nuo 2020-
01-01. Prietiga per internetg: https://e-seimas.lrs.It/portal/legal Act/It/TAD/TAIS.26397/asr, 7r. 2020-03-117.
2Europos Parlamento ir Tarybos reglamentas (ES) 2016/679 (Bendrasis duomeny apsaugos

reglamentas), priimtas 2016 m. balandzio 27 d. Prieiga per internetg: https://eur-lex.europa.eu/legal-
content/LT/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R0679&from=LT, zr. 2020-01-20.

3Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas taikomas nuo 2018 m. geguzés 28 d. Prieiga per interneta:
https://eur-lex.europa.eu/content/news/general-data-protection-requlation-GDPR-applies-from-25-May-
2018.html?locale=It, zr. 2020-01-19

4 Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymas, patvirtintas Lietuvos Respublikos
Seimo (toliau — LRS) 1996 m. birzelio 11 d. Nr. I-1374 (Suvestiné redakcija nuo 2019-11-14). Prieiga per
internetg: https://e-seimas.Irs.It/portal/legal Act/It/ TAD/TAIS.29193/asr, zr. 2020-01-10.
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5. Siame Aprase vartojamos savokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos
Reglamente (ES) 2016/679 ir papildytos mokyklos veiklos specifika atskleidzianciais
terminais:

5.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé
nustatyta arba kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma pagal
identifikatoriy, kaip antai vardg ir pavardg, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos
duomenis ir interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés,
fiziologinés, genetinés, psichinés, ekonominés, kulttirinés ar socialinés tapatybés pozymius;

5.2. Duomeny valdytojas — VS| Vilniaus komunaliniy paslaugy mokykla ", juridinio
asmens kodas — 190971086, adresas — Pakalnés g. 3, 01112 Vilnius, elektroninio pasto
adresas — rastine@vkpm.lt (toliau — Duomeny valdytojas). Mokykla, tvarkydama mokiniy ir
ju tévy (kity atstovy pagal jstatymg) asmens duomenis, nustato ty duomeny naudojimo biidus,
priemones ir tikslus;

5.3. Duomeny valdytojo atstovai — Mokyklos direktoriaus jsakymu paskirti
Mokyklos darbuotojai, kuriems suteikta teisé tvarkyti mokiniy ir jy tévy (kity atstovy pagal
jstatymag) asmens duomenis (Apraso 11 p.) ir teikti tretiesiems asmenis (5.6 p.).

5.4. Duomeny tvarkytojas — juridinis ar fizinis asmuo, valdzios institucija, agenttra
ar kita jstaiga, kuri Duomeny valdytojo vardu atlieka kitas funkcijas, numatytas Siame Aprase
(jei tvarkytojas yra pasitelktas);

5.5. Duomeny subjektas — fizinis asmuo, kurio asmens duomenys yra tvarkomi siame
ApraSe nurodytais tikslais;

5.6. Asmens duomeny gavimo ir teikimo biidai — asmens duomenys gaunami is paties
Duomeny subjekto ar / ir i§ kity Saltiniy. Asmens duomenys gali biti suteikti tretiesiems
asmenims: teismui, prokuratirai, ikiteisminio tyrimo jstaigoms bei kitoms institucijoms,
kurioms teisin] pagrinda reikalauti pateikti asmens duomenis suteikia Lietuvos Respublikos
Jstatymai — ugdymo jstaigoms, sveikatos jstaigoms, jdarbinimo jstaigoms, tévy (kity atstovy
pagal jstatyma) darbovietéms, steigéjui — Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto
ministerijai, Valstybinei mokes¢iy inspekcijai, Lietuvos Respublikos valstybiniam socialiniam
draudimui (toliau — SODRA), bei atskiru asmens praSymu, jei jis susijes su mokyklos veikla,
ekstremaliosios situacijos laikotarpiu / atveju - Nacionaliniam visuomenés sveikatos centrui;

5.7. Priezitiros institucija — Valstybiné duomeny apsaugos inspekcija;

5.8. Darbuotojai — Mokyklos darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis;

5.9. Sutikimas — savanoriSkas Duomeny subjekto valios pareiSkimas tvarkyti jo
asmens duomenis jam Zinomu tikslu.

5.10. Vidaus administravimas — veikla, kuria uztikrinamas Mokyklos kaip
Duomeny Vvaldytojo savarankiSkas funkcionavimas (struktiiros tvarkymas, personalo
valdymas, dokumenty valdymas, turimy materialiniy ir finansiniy iStekliy valdymas ir
naudojimas, rastvedybos tvarkymas ir pan.)

6. Kitos Siame ApraSe vartojamos sgvokos atitinka Taisyklése ir ADTA] vartojamas
sgvokas.

6Viesosios jstaigos Vilniaus komunaliniy paslaugy mokyklos jstatai, patvirtinti LR §vietimo, mokslo ir

sporto 2020 m. liepos 8 d. jsakymu Nr. 1029.

7Vadovaujantis Asmens duomeny perdavimo j trecigja valstybe tvarkos aprasu, patvirtintu Valstybinés duomeny
apsaugos inspekcijos direktoriaus 2020 m. rugséjo 17 d. jsakymu Nr. 1T-94 (1.12.E). Prieiga per interneta:
https://www.e-tar.It/portal/It/legal Act/b85c30c0f8b511eaal2ad7c04a383cal, zr. 2020-09-21.
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Il SKYRIUS
MOKINIU IR JU TEVU (KITU ATSTOVU PAGAL ISTATYMA) ASMENS
DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI, TIKSLAI IR APIMTIS

7.  Mokiniy ir jy tévy (kity atstovy pagal istatymg) asmens duomenys tvarkomi
vadovaujantis §iais principais:

7.1. asmens duomenys renkami apibréztais ir teisétais tikslais ir toliau negali bati
tvarkomi tikslais, nesuderinamais su nustatytaisiais prie$ renkant asmens duomentis;

7.2. asmens duomenys tvarkomi skaidriai, sgziningai ir teisétai,

7.3. asmens duomenys turi biiti tikslais ir, jei reikia dél asmens duomeny tvarkymo,
nuolat atnaujinami. Netiksliis ar neiSsamiis duomenys turi buti iStaisyti, papildyti, sunaikinti
arba sustabdytas jy tvarkymas;

7.4. asmens duomenys turi bti tokios apimties, kuri biitina jiems rinkti ir toliau tvarkyti;

7.5. renkant ir tvarkant asmens duomenis laikomasi tikslingumo ir proporcingumo
principy, nekaupiami ir netvarkomi pertekliniai duomenys;

7.6. asmens duomenys saugomi tokia forma, kad Duomeny subjekty tapatybe biity
galima nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dé¢l kuriy Sie duomenys buvo surinkti
ir tvarkomi;

7.7. asmens duomenys tvarkomi tokiu buidu, kad taikant atitinkamas technines, fizines
ar organizacines priemones buty uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant
apsaugg nuo duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo
nety¢inio praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo (vientisumo ir konfidencialumo principas).
Kokios konkrecios techninés, fizinés ir organizacinés asmens duomeny saugumo priemonés
yra taikomos mokiniy asmens duomeny apsaugojimui, nurodyta ir apraSyta Mokyklos asmens
duomeny tvarkymo taisyklése;

7.8. asmens duomenys tvarkomi pagal Reglamento, ADTA] ir kituose atitinkama
veikla reglamentuojanciuose jstatymuose nustatytus aiSkius ir skaidrius asmens duomeny
tvarkymo reikalavimus.

8. Mokiniy ir jy tévy (kity atstovy pagal jstatymg) asmens duomenys Mokykloje
tvarkomi $iais tikslais (ir saugojimo terminais):

8.1. mokymo(si) sutar¢iy sudarymo, vykdymo ir apskaitos tikslu;

8.2. mokiniy asmens byly tvarkymo tikslu;

8.3. jvairiy pazymy (pvz., apie mokinio mokymasi Mokykloje, tam tikro laikotarpio
mokymosi dalykus ir jy vertinimus, apie mokinio dalyvavima konkursuose ir pan.) isdavimo
ir apskaitos tikslu;

8.4. mokiniy atvykimo / i§vykimo ir registro pildymo tikslu;

8.5. mokiniy mokymosi pasiekimus jteisinanc¢iy dokumenty iSdavimo ir apskaitos
tikslu ;

8.6. bendruomenés ir visuomenés informavimo apie Mokyklos veiklg tikslu;

8.7. vidaus administravimo tikslu.

9. Mokiniy ir jy tévy (kity atstovy pagal jstatymg) asmens duomenys saugomi ne
ilgiau nei to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai.

10. Mokiniai ir jy tévai (kiti atstovai pagal jstatyma) Sutikimg dél asmens duomeny
tvarkymo Apraso 8.1.-8.7. p. nurodytais tikslais iSreiskia laisvanoriskai uzpildydami ir
pateikdami (jskaitant ir elektroninémis priemonémis) Mokyklos nustatytos formos sutikima.

11. Sutikimas dél mokinio asmens duomeny tvarkymo bendruomenés ir visuomenés
informavimo apie Mokyklos veiklg tikslu — dalyvavimo renginiuose,
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nuotrauky, filmuotos medziagos, kurioje yra uZzfiksuotas mokinys, paskelbimo Mokyklos
internetiniame  puslapyje, socialinio tinklo paskyroje, informaciniuose stenduose /
Svieslentése, Mokyklos vykdomy projekty partneriy informacinése erdvése — pateikiamas
atskiru Susitarimu.

12. Jeigu asmens duomenys renkami ir tvarkomi sutikimo pagrindu, mokiniai, kuriy
amzius daugiau kaip 14 mety, tévai (kity atstovy pagal jstatymg) Sutikimg dél asmens
duomeny tvarkymo iSreiskia rastiSkai pagal Mokyklos nustatyta forma, patvirtindami, jog
sutinka, kad biity tvarkomi jy asmens duomenys. Sutikimai saugomi mokiniy asmens bylose.

13. Visi mokinio ir jo tévy (kity atstovy pagal jstatymg) duoti sutikimai saugomi
mokinio asmens byloje.

14. Duomeny subjektas turi teis¢ bet kuriuo atveju, laiku, tik panoréjus atSaukti savo
sutikimg. Sutikimo atSaukimas nedaro poveikio sutikimu pagristo duomeny tvarkymo, atlikto
iki sutikimo atSaukimo, teisétumui. Duomeny subjektas apie tai informuojamas prie§ jam
duodant sutikima.

111 SKYRIUS
DUOMENU VALDYTOJO, JO PASKIRTU ATSTOVU
TEISES, PAREIGOS IR FUNKCIJOS

15 Mokykla, kaip Duomeny valdytojas, turi Sias teises:

15.1. rengti ir priimti vidinius teisés aktus, reglamentuojancius asmens duomeny
tvarkyma;

15.2. paskirti atstovus atsakingus uz asmens duomeny apsauga;

15.3. parinkti / jgalioti Duomeny valdytojo atstovus tvarkyti asmens duomenis;

15.4. spresti dél tvarkomy asmens duomeny teikimo;

15.5. tvarkyti asmens duomenis;

16. Mokykla, kaip Duomeny valdytojas, turi Sias pareigas:

16.1. uztikrinti, kad buty laikomasi Reglamento, ADTA], Duomeny subjekto teisiy
lgyvendinimo pavyzdiniy ‘[aisykliq8 ir kity teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny
tvarkyma;

16.2. jgyvendinti Duomeny subjekto teises Siame Aprase nustatytais reikalavimais;
uztikrinti asmens duomeny sauguma jgyvendinant technines, organizacines ir fizines asmens
duomeny saugumo priemones;

16.3. vertinti poveikj duomeny apsaugaig;

16.4. patyrus duomeny saugumo pazeidimus, privalo imtis veiksmy paZeidimams
pasalinti ir informuoti apie tai Valstybing duomeny apsaugos inspekcij qlo.

17. Mokykla, kaip Duomeny valdytojas, atlicka Sias funkcijas:

8Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo pavyzdinés taisyklés, patvirtintos Valstybinés duomeny apsaugos
inspekcijos direktoriaus 2018 m. liepos 9 d. jsakymu Nr. 1T-63(1.12.E) ,,Dél Duomeny subjekto teisiy
jgyvendinimo pavyzdiniy taisykliy patvirtinimo®. Prieiga per interneta: https://e-
seimas.Irs.It/portal/legal Act/It/ TAD/f80916c2847711e89188e16a6495e98c?jfwid=00uOh7ihg, zr. 2020-06-13.
9 ,, Tvarkomy asmens duomeny saugumo priemoniy ir rizikos jvertinimo gairés duomeny valdytojams ir
duomeny tvarkytojams®, 2020 m. birzelios 18 d. Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos paskelbtos
atnaujintos gairés (3 versija). Prieiga per internetg: https://vdai.lrv.It/It/naujienos/atnaujintos-gaires-del-asmens-
duomenu-saugumo-priemoniu-ir-rizikos-ivertinimo, zr. 2020-07-21.

10 Pranesimas apie duomeny saugumo pazeidima. Prieiga per interneta: https://vdai.lrv.It/It/asmens-
duomenu-apsaugos-reforma/pranesimas-apie-duomenu-saugumo-pazeidima, zr. 2020-09-11.
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17.1. analizuoja technologines, metodologines ir organizacines asmens duomeny
tvarkymo problemas ir priima sprendimus, reikalingus tinkamam asmens duomeny saugumo
uztikrinimui;

17.2. rengia vidinius mokymus ir supazindina Darbuotojus su Mokykloje taikomomis
duometluz; saugos taisyklémis, saugiu interneto naudojimu bei vaiky apsauga nuo interneto

pavojy

17.3. teikia metoding pagalbg Darbuotojams ir Duomeny tvarkytojams asmens
duomeny tvarkymo tikslais;

17.4. organizuoja Darbuotojy mokymus asmens duomeny teisinés apsaugos
klausimais;

17.5. asmens duomeny tvarkymo tikslais informuoja Darbuotojus apie savarankisko
mokymosi galimybes — organizuojamus renginius, virtualioje erdvéje skelbiamg kity ugdymo
Jstaigy patirtj;

17.6. informuoja Darbuotojus apie naujus teisés aktus, supazindina su dokumenty
igyvendinimo specifika;

17.7. organizuoja duomeny tvarkyma;

17.8. teikia duomeny tvarkymo rekomendacijas, esant nenumatytoms aplinkybéms
(force majeure) / ekstremalios situacijos laikotarpiui;

17.9. vykdo kitas funkcijas, reikalingas Mokyklos, kaip Duomeny valdytojo, teiséms ir
pareigoms jgyvendinti;

17.10. jeigu duomeny tvarkymo veiksmams pasitelkiamas ir jgaliojamas Duomeny
tvarkytojas, jis turi teises ir pareigas bei vykdo funkcijas, numatytas duomeny tvarkymo
Sutartyje. Su Duomeny tvarkytoju Mokykla, kaip Duomeny valdytojas, sudaro rasSyting
Sutartj dél asmens duomeny tvarkymo, kurioje numatoma, kokius duomeny tvarkymo
veiksmus privalo atlikti Duomeny tvarkytojas. Mokykla, kaip Duomeny valdytojas, privalo
parinkti tokj Duomeny tvarkytoja, kuris garantuoty reikiamas technines, organizacines ir
fizines duomeny apsaugos priemones ir uztikrinty, kad tokiy priemoniy biity laikomasi.

18. Jei pasitelkiamas Duomeny tvarkytojas, jis turi Sias teises (kurios aptariamos
Sutartyje su Duomeny tvarkytoju):

18.1. teikti Duomeny valdytojui pasitilymus dél duomeny tvarkymo techniniy ir
programiniy priemoniy gerinimo;

18.2. tvarkyti asmens duomenis, kiek tam yra jgaliotas Duomeny valdytojo.

19. Jei pasitelkiamas Duomeny tvarkytojas, jis turi Sias pareigas:

19.1. jgyvendinti tinkamas organizacines, technines ir fizines duomeny saugumo
priemones, skirtas asmens duomenims nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo,
atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo apsaugoti;

19.2. supazindinti naujai priimtus Darbuotojus su $iuo Aprasu;

19.3. uztikrinti, kad prieiga prie asmens duomeny biity suteikta tik Sutartyje su
Dumeny valdytoju nustatyta tvarka jgaliotiems asmenims;

19.4. uztikrinti, kad asmens duomenys bty saugomi Aprase nustatytais terminais;

19.5. uztikrinti, kad asmens duomenys bty tvarkomi vadovaujantis Siuo Aprasu,
Taisyklémis, Reglamentu, ADTALI ir kitais asmens duomeny apsauga reglamentuojanciais
teisés aktais;

19.6. saugoti asmens duomeny paslapti, neatskleisti, neperduoti tvarkomos
informacijos ir nesudaryti saglygy jokiomis priemonémis su ja susipaZinti nei vienam asmeniui,
kuris néra jgaliotas naudotis Sia informacija, tiek jstaigoje, tiek uz jos riby;

19.7. tvarkyti Duomeny tvarkymo veiklos jrasus ir uztikrinti duomeny veiklos jraSy
pakeitimy atsekamuma;

11 Vadovaujamasi rekomendacijomis ,,Saugesnis internetas®. Prieiga per interneta:
https://www.upc.smm.lt/projektai/pkt3/rezultatai/Stazuociu_produktai/2.Ausra_Gackiene/Saugesnis_internetas
pedagogams.pdf, zr. 2020-09-24.
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19.8. padéti Mokyklai, kaip Duomeny valdytojui, uztikrinti jam numatytas prievoles;

19.9. pranesti Mokyklai, kaip Duomeny valdytojui, apie duomeny saugumo pazeidima;

19.10. laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su Duomeny
subjekto duomenimis, susijusig informacija, su kuria susipazino atlikdami duomeny tvarkymo
veiksmus.

20. Jei pasitelkiamas Duomeny tvarkytojas, jis atlieka $ias funkcijas:

20.1. jgyvendina asmens duomeny saugumo priemones;

20.2. tvarko asmens duomenis pagal Mokyklos, kaip Duomeny valdytojo,

nurodymus,

jvardintus Sutartyje, t. y. kiek tam yra jgaliotas Mokyklos, kaip Duomeny valdytojo.

IV SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISES IR JU IGYVENDINIMO TVARKA

21. Reglamentas (ES) 2016/679 Duomeny subjektui suteikia teise:

21.1. zinoti (biiti informuotam) apie savo asmens duomeny tvarkyma (,,teisé Zinoti®,
Reglamento 12-14 straipsnis);

21.2. susipazinti su tvarkomais savo asmens duomenimis (Reglamento 15 straipsnis
,Duomeny subjekto teis¢ susipazinti su duomenimis®);

21.3. reikalauti iStaisyti netikslius ar neteisingus asmens duomenis, arba, atsizvelgiant
1 asmens duomeny tvarkymo tikslus, papildyti nei§samius asmens duomenis (Reglamento 16
straipsnis ,, Teisé reikalauti iStaisyti duomenis®);

21.4. reikalauti i$trinti su Duomeny subjektu susijusius asmens duomenis (Reglamento
17 straipsnis ,,Teisé reikalauti iStrinti duomenis (,,teisé biiti pamirStam®), jei tai galima pagrjsti
viena i$ $iy priezasciy:

21.4.1. asmens duomenys nebéra reikalingi, kad buty pasiekti tikslai, kuriais jie buvo
renkami arba Kitaip tvarkomi;

21.4.2. atSaukiamas Sutikimas tvarkyti asmens duomenis, kuriuo grindziamas
duomeny tvarkymas, ir néra jokio kito pagrindo tvarkyti duomenis;

21.4.3. sutinka su duomeny tvarkymu pagal Reglamento 21 straipsnio ,,Teis¢ nesutikti*
1 dalj ir néra virSesniy teiséty priezas¢iy tvarkyti duomenis;

21.5. apriboti duomeny tvarkyma (Reglamento 18 straipsnis ,, Teisé apriboti duomeny
tvarkyma*®) kai:

21.5.1. asmens duomenys yra netikslis;

21.5.2. asmens duomeny tvarkymas yra neteisétas, ta¢iau Duomeny subjektas
nesutinka, kad duomenys biity iStrinti;

21.5.3. priestarauti duomeny tvarkymui pagal Reglamento 21 straipsnio ,,Teis¢
nesutikti“ 1 dalj, jei Mokyklos, kaip Duomeny valdytojo, teisétos prieZastys néra virSesnés uz
Duomeny subjekto priezastis;

21.6. perkelti savo asmens duomenis, kai duomeny tvarkymas grindziamas Sutikimu
arba Sutartimi ir duomenys tvarkomi automatizuotomis priemonémis (Reglamento 20
straipsnis ,,Teisé i duomeny perkeliamuma‘);

21.7. nesutikti su asmens duomeny tvarkymu dél su Duomeny subjekto konkreciu
atveju susijusiy priezasCiy, kai duomenys tvarkomi vykdant Mokyklai, kaip Duomeny
valdytojui, pavestas vieSosios valdzios (Steigéjo — LR 6vietimo, mokslo ir sporto ministerijos
ir / ar kt.) funkcijas, i$skyrus atvejus, kai Mokykla jrodo, kad duomenys tvarkomi dél
jtikinamy teiséty priezaséiy, kurios yra virSesnés uz Duomeny subjekto interesus, teises ir
laisves, arba, siekiant pareikSti, vykdyti ar apginti teisinius reikalavimus (Reglamento 21
straipsnis ,, Teis¢ nesutikti®).

21.8. pateikti skunda, jeigu Duomeny subjektas mano, kad Mokykla neteisétai tvarko
Duomeny subjekto asmens duomenis arba nejgyvendina Jo teisiy. Duomeny subjektas turi
teisg



pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai (L. Sapiegos g. 17, Vilnius 10312,
tel. (8 5) 271 28 04, (8-5) 279 1445, el. p. ada@ada.lt).
21.9. laisvai ir netrukdomai atSaukti duotg Sutikima.

V SKYRIUS
PRASYMO JGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISES PATEIKIMAS

22. Duomeny subjektas dél savo teisiy jgyvendinimo j Mokyklg, kaip Duomeny
valdytoja, gali kreiptis raStu, valstybine kalba elektroniniu pastu adresu rastine@vkpm.lt,
iteikiant praSymag asmeniskai arba pastu Vilniaus komunaliniy paslaugy mokyklai adresu
Pakalnés g. 3, 01112 Vilnius.

23. Duomeny subjektas su savo prasymu Mokyklai, kaip Duomeny valdytojui
(darbuotojui, registruojanc¢iam praSymg), taip pat pateikia asmens tapatybe patvirtinantj
dokumentg. Pateikdamas praSymg rastu ar per pasiuntinj kartu turi pateikti asmens tapatybe
patvirtinan¢io dokumento kopija, patvirtinta notaro, ar $io dokumento kopija, patvirtintg kita
teisés akty nustatyta tvarka. To nepadarius, Duomeny subjekto teisés néra jgyvendinamos. Si
nuostata netaikoma, jeigu Duomeny subjektas kreipiasi dél informavimo apie asmens
duomeny tvarkyma pagal Reglamento 13 straipsnj ,,Informacija, kuri turi buti pateikta, kai
asmens duomenys renkami i§ duomeny subjekto® ir 14 straipsnj ,,Informacija, kuri turi bti
pateikta, kai asmens duomenys yra gauti ne i§ Duomeny subjekto®. Duomeny subjektas savo
prasyme turi nurodyti pageidaujamg bendravimo biida.

24. Prasymas jgyvendinti Duomeny subjekto teises turi biiti jskaitomas, asmens
pasiraSytas, jame turi biiti nurodyti Duomeny subjekto vardas, pavardé, adresas ir kontaktiniai
duomenys rySiui palaikyti ar kuriais pageidaujama gauti atsakymg dél Duomeny subjekto
teisiy jgyvendinimo ir informacija apie tai, kokig i§ Aprase nurodyty teisiy ir kokia apimtimi
duomeny Duomeny subjektas pageidauja jgyvendinti.

25. Savo teises Duomeny subjektas gali jgyvendinti:

25.1. pats, t. y. asmeniskai;

25.2. per atstova. Asmens atstovas prasyme turi nurodyti savo varda, pavarde, adresg ir
kontaktinius duomenis rySiui palaikyti, kuriais asmens atstovas pageidauja gauti atsakyma,
taip pat atstovaujamo asmens varda, pavardg, gimimo datg, reikalingus Duomeny subjekto
identifikavimui, bei pateikti atstovavimg patvirtinant] dokumentg ar jo kopija. Esant abejoniy
dél Duomeny subjekto tapatybés, Duomeny valdytojas praso papildomos informacijos,
reikalingos ja jsitikinti.

26. PraSymai, kurie yra pateikti ne pagal §io ApraSo 22-25 punktuose nurodytus
reikalavimus, nejskaitomi, neapsiraSyti ar neatitinkantys kity Sio ApraSo reikalavimy,
nenagrin¢jami, o praSyma pateikes asmuo ne véliau kaip par 5 darbo dienas informuojamas
apie atsisakymg nagrinéti pateikta praSymag ir jam sitloma patikslinti pateikta praSyma.
Atsisakydama imtis veiksmy pagal praSyma ir pasitlydama patikslinti pateikta praSyma,
Mokykla taip pat privalo raStu nurodyti atsisakymo motyvus bei informuoti Duomeny
subjekta apie Duomeny subjekto turimg teis¢ pateikti skundg Valstybinui duomeny apsaugos
inspekcijai.

VI SKYRIUS
PRASYMO JGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISES NAGRINEJIMAS

27. Mokykla, kaip Duomeny valdytojas, jgyvendindama Duomeny subjekto teises,
privalo:

27.1. sudaryti salygas Duomeny subjektui jgyvendinti Sio ApraSo 21.1-21.9
papunkéiuose nurodytas Duomeny subjekto teises, iSskyrus teisés akty nustatytus atvejus, kai
reikia uztikrinti Duomeny subjekto ar kity asmeny teisiy ir laisviy apsaugag;
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27.2. uztikrinti, kad visa reikalinga informacija Duomeny subjektui biity pateikiama
aiskiai ir suprantamai, valstybine kalba;

27.3. Duomeny subjektas dél Sio Apraso 21.2-21.9 papunkciuose nurodyty teisiy
igyvendinimo kreipiasi rastu | Mokyklos direktoriy ir pateikia pra§yma (toliau — prasymas) bei
patvirtina asmens tapatybg $io ApraSo nustatyta tvarka.

28. Gaves Duomeny subjekto prasyma, ne véliau kaip per vieng ménesj nuo praSymo
gavimo, Mokykla, kaip Duomeny valdytojas, pateikia jam informacijg apie tai, kokiy veiksmy
buvo imtasi pagal gautg praSyma. Jeigu informacija véluoja iki nurodyto termino Duomeny
subjektas informuojamas apie vélavimo priezastis ir galimybe pateikti skundg Steigéjui ar
Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

29. Jeigu praSymo nagrin¢jimo metu nustatoma, jog Duomeny subjekto teisés yra
apribotos Reglamento 5 skirsnio ,,Apribojimai*“ 23 straipsnio ,,Apribojimai“ 1 dalyje
numatytais pagrindais, Duomeny subjektas apie tai informuojamas.

30. Mokykla, kaip Duomeny valdytojas, turi teise¢ atsisakyti pateikti Duomeny
subjektui jo praSoma informacijg, jeigu Duomeny subjekto praSymas yra akivaizdziai
nepagrijstas ar nepraporcingas visy pirma dél jy pasikartojancio turinio. Jei duomenis tiekti
Duomeny subjektui atsisakoma, ne véliau kaip par 5 darbo dienas jam turi biiti pateiktas
motyvuotas ir pagristas atsakymas dél jo praSymo nevykdymo.

31. Visi veiksmai pagal Duomeny subjekto pra§ymus jgyvendinti Duomeny subjekto
teises atliekami ir informacija teikiama nemokamai.

32. Mokykla, kaip Duomeny valdytojas, jgyvendindama Duomeny subjekto teises,
uztikrina, kad nebiity paZeista kity asmeny teis¢ ] privataus gyvenimo nelieCiamuma.

VIl SKYRIUS
ASMENS DUOMENU KONFIDENCIALUMO IR SAUGUMO NUOSTATOS

33. Darbuotojai, kurie tvarko mokiniy duomenis, turi laikytis konfidencialumo
principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su mokinio asmens duomenimis susijusig informacija,
su kuria jie susipazino vykdydami pareigybés funkcijas. Si nuostata islieka galioti peréjus
dirbti
i kitas pareigas ar pasibaigus darbo sutartiniams santykiams. Sis reikalavimas jgyvendinamas
Darbuotojams pasirasant konfidencialumo jsipareigojima.

34. Konfidencialumo reikalavimas netaikomas ir Duomeny subjekto asmens
duomenys gali biti suteikti teismui, prokurattrai, ikiteisminio tyrimo jstaigoms bei kitoms
institucijoms, kurioms teisinj pagrinda reikalauti pateikti asmens duomenis suteikia Lietuvos
Respublikos jstatymai.

35. Siekiant apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo,
pakeitimo, atskleidimo, nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo jgyvendinamos techninés,
fizinés ir organizacinés asmens duomeny saugumo priemongs:

35.1. Mokyklos Darbuotojai gali susipazinti bei naudotis tik tais dokumentais ir
duomeny rinkmenomis, su kuriais susipazinti ir juos tvarkyti jie buvo jgalioti;

35.2. Mokyklos Darbuotojai turi imtis priemoniy, kad biity uzkirstas kelias
atsitiktiniam ar neteisétam mokiniy ir jy tévy (kity atstovy pagal jstatyma) asmens duomeny
sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui,
saugoti dokumentus bei duomeny rinkmenas ir vengti nereikalingy kopijy darymo;

35.3.  jei Darbuotojas abejoja jdiegty saugumo priemoniy patikimumu, jis turi kreiptis
} Duomeny valdytojag — Mokyklos direktoriy, kad biity jvertintos turimos saugumo priemonés
ir, jei reikia, inicijuotas papildomy priemoniy jsigijimas ir jdiegimas;
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35.4. Darbuotojai, kurie automatiniu biidu tvarko mokiniy ir jy tévy (kity atstovy pagal
jstatymg) asmens duomenis arba i§ kuriy kompiuteriy galima patekti | vietinio tinklo sritis,
kuriose yra saugomi asmens duomenys, naudoja Mokiniy registro pagal galiojancias taisykles
sukurtus slaptazodzius. Slaptazodziai kei¢iami periodiSkai, ne reciau kaip karta per tris
ménesius, o taip pat susidarius tam tikroms aplinkybéms (pvz.: pasikeitus Darbuotojui, iskilus
isilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo zinomas tretiesiems asmenims ir
pan.). Darbuotojas, dirbantis konkre¢iu kompiuteriu, gali Zinoti tik savo slaptazodj;

35.5. uz kompiuteriy prieziiirg atsakingas Darbuotojas privalo uztikrinti, kad asmens
duomeny rinkmenos nebiity ,,matomos* (shared) i§ kity kompiuteriy, o antivirusinés
programos atnaujinamos ne reciau kaip karta per ménesj;

35.6. Mokykla, esant nenumatytoms aplinkybéms (force majeure), siekdama uztikrinti
mokymosi proceso testinumg, pasitelkia virtualias mokymo(si) aplinkas, rekomenduoja

vadovautis ,,Saugaus elgesio internete taisyklémis*™’; parengia duomeny tvarkymo
rekomendacijas esant ekstremalios situacijos laikotarpiui.

35.7. Mokykla, siekdama uztikrinti tinkamg asmens duomeny apsauga organizuojant
nuotohn; mokyma, vadovaujasi Valstyblnes duomenq apsaugos inspekcijos atmintine ,,Trys
zmgsnlal del nuotolinio mokymos1 organlzawmo , Tvarkomy asmens duomeny saugumo
priemoniy ir rizikos jvertinimo gairémis , NaC|0naI|n|o Kibernetinio saugumo centro, Lietuvos
Respublikos  §vietimo, mokslo ir sporto mlmsterljos saugumo praneSimais ir
rekomendacijomis, Mokyklos nuotolinio mokymo(si) aprasu.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

36. Darbuotojai, kurie yra jgalioti tvarkyti asmens duomenis arba eidami savo
pareigas juos suzino, privalo laikytis Sio ApraSo, Taisykliy ir kity Mokyklos vidiniy
dokumenty nuostaty, reglamentuojanc¢iy asmens duomeny tvarkyma, konfidencialumo ir
saugumo reikalavimy, Reglamento, ADTA] ir kity teisés akty reikalavimy. Darbuotojai,
pazeidg auksc¢iau nurodyty teisés akty reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

37. Patvirtinus Aprasa, Darbuotojai su juo supazindinami pasirasytinai. Priémus nauja
darbuotoja, jis su Aprasu privalo biiti supazindintas pirmaja jo darbo dieng. UZ supaZindinima
su Aprasu atsakingas Duomeny valdytojas arba jo jgaliotas asmuo (direktoriaus jsakymu
paskirtas atsakingas asmuo).

38. Uz Apraso laikymosi priezilirg ir jame reglamentuoty nuostaty vykdymo kontrole
atsakingas Mokyklos direktoriaus jsakymu paskirtas atsakingas asmuo, kuris jvertings Apraso
taikymo praktika, esant poreikiui, inicijuoja ApraSo atnaujinimg.

13  Saugaus elgesio internete taisyklés. Prieiga per interneta:
https://www.auguinternete.lt/It/patarimai/irankiu-sarasas/saugaus-elgesio-internete-taisykles, zr. 2020-09-29.
14 Trys zingsniai dél nuotolinio mokymosi organizavimo. Valstybiné duomeny apsaugos inspekcija. Prieiga per
interneta: https://vdai.lrv.lt/uploads/vdai/documents/files/Trys%20zingsniai%20d%C4%971%20nuotolinio%20m
okymosi%202020-04-07.pdf, zr. 2020-04-08.
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